Manual usuario

Miray Actua



Indice

TNHCIO ce ettt ettt e et e e e e e anes
UE ol e [N E= 1= T o] LT oT- Lo o] o ISR
Panel ObSErVaAdO ..uu it e e
Panel ObSErVaAUOr. .. cvuiiiiiiii ettt en e

(D8 e P2 T =TT U 1<) ] <= N



Manual de usuario Mira y Actua

Inicio

Pagina web de inicio de la aplicacion: hitps://mirayactua.catedu.es/

mirayactua.catedu.es

Proyecto Mira y Actiia

Fases del proyecto

Las fases se activan automaticamente segtn el cronograma establecido.

Fecha actual: 14 de enero de 2026

@ Documentacién préximamente

Solicitudes de Centros Observados Solicitudes de Centros Observadores Resolucion Provisional

Hasta que no se tenga la resolucién del programa no se activaran las distintas
fases:

10- Solicitud de centros Observados.
20- Solicitud de centros Observadores.

30°- Resolucion Provisional y mas adelante Resolucion Final.


https://mirayactua.catedu.es/

Uso de la aplicacion

Cuando cada una de las fases esta activa se permite el registro de los centros que

quieran ser observados y observadores.

Proyecto Mira y Actia

Fases del proyecto
Las fases se activan automaticamente segun el cronograma establecido.

Fecha actual: 14 de enero de 2026

(® Documentacién préximamente

Solicitudes de Centros
Observados

Durante esta fase, los centros educativos
pueden registrarse para ser observados Solicitudes de Centros Observadores Resolucién Provisional

en el proyecta MiraYactua T Disponible Préximamente T Disponible Préximamente

Inicio: 13 de enero de 2026
Fin: 15 de enero de 2026

** Las fechas mostradas en la imagen no son reales **

Para registrarse se pincha en el boton Registrarse:

Proyecto Mira y Actiia

Crear Cuenta
Crea una nueva cuenta ppara empezar
Nombre

Tu nombre completo

Centro Educativo

Nombre del centro educative que representas
Ingresa el nombre del centro educativo al que perteneces
Selecciona como vas a participar
Observado [ Observador
Email

!’"IE'“'.)IEQEGJ(B‘B'BQSH es
Solo se permiten correos del dominio @educa.aragon.es
Contrasefia

Mostrar

Crear Cuenta

;¥a tienes cuenta? Inicia sesién



Crear nueva cuenta rellenando los campos del formulario:

e Nombre: Nombre del representante del centro educativo.

e Centro Educativo: Nombre del centro educativo. Solo se permite un
usuario en un centro educativo.

e Selecciona como vas a participar: En cada fase se permite seleccionar un
tipo de participacion. En la fase de Observado se podra seleccionar ambos
roles.

En la fase Observador solo se permite seleccionar Observador.

e Email: Por seguridad sera necesario una cuenta de correo educa.aragon.es,
disponible para todos los docentes del gobierno de Aragén.

e Contrasefna: Debe cumplir los requisitos que se detallan en el formulario.

Al pinchar en crear cuenta se recibe un correo para verificar el correo:

©

Verifica tu Email
Hemos enviado un enlace de verificacion a:

profesor@educa.aragon.es

= Instrucciones:

1. Revisa tu bandeja de entrada

2. Busca el email de verificacién

3. Haz clic en el enlace de verificacion

4, Seras redirigido automaticamente

;Mo recibiste el email?

Reenviar email de verificacion

+~ Volver al inicio de sesién



Una vez verificado podras acceder al panel de control iniciando sesion:

En el panel lateral izquierdo tenemos las distintas opciones, Resumen,
Documentos, Observado y/o Observador, Mi Perfil.

# Bienvenido, Juan Francisco

Este es tu panel de control personal

Ao Academico ® TuRol 5 3 Estado &
2024-2025 Observado Activo
Email @ Centro Educativo {_\- Puntuacion del Centro ::
juan@educa.aragon.es Catedu 0
Mismbro desde .
2/10/2025

Documentos

Mira y Actia

B Documentos Disponibles

Documentos piblicos y tus documentos personales

% Biblioteca de Documentos. @ Achualizar

Accede a tus dacumentas personales y a los decumentos pbiicos digonibles para todos
B, Filtrar documentos

Buscar documentas Categeria

Todas las categorias v

No hay documentos disponibles

Podremos ver los documentos que suban los administradores y subir los propios
documentos.

Importante: Al subir un documento hay que seleccionar una categoria y por
defecto son privados, pero se pueden compartir con el resto de centros pinchando
en marcando “Hacer visible para otros usuarios”.

TODOS los documentos son visibles por los administradores de la aplicacion.



LJ Subir Nuevo Documento

Sube documentos para compartir con otros usuarios

Subir Documento
Sube documentos PDF relacionados con el proyecto (maximo 10MB)

Archivo PDF *

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado
Descripcion
Describe brevemente el contenido del documento

Categoria

i Anexos

[C] Hacer visible para otros usuarios

Panel Mi Perfil

Subir Documento

Ver datos de tu perfil y modificar tanto nombre como centro educativo

Mira y Actiia

Mi Perfil

Informa |y configuracion de cuenta

i Informacion Personal

Juan Francisco
® juan@educaaragon.es

% Datos actuales

Nembre completo Correo electrénico

Juan Francisco jusn@educaaragon.es
Centro educative Fecha de registro
Catedu 2 de octubre de 2025

© Rol y Permisos

Permisos actuales:

Observador

o de solo lectura para ob:

acion del sistema

B Acceso al dashboard personal

[ Gestion de documentos personales

Configuracién de Cuenta

# Verificacion de email

esta verificada

4 Cuenta activa

Tu cue:

3 esti activa y operativa

Puedes editar tu nombre y centro educativo en la seccién de informacion personal




Dependiendo del rol de tu cuenta veras el panel Observado y/o Observador

Panel Observado

Mira y Actiia

© Panel Observado

Vistay a especificas para usuarios observados.

@ Seleccione las lineas de trabajo
Matca las liveas de actuacion en a5 que trabsja tu centro y describe camo Las implementsis

@ Linea de trabajo 1
Descripcidn

@ Linea de trabajo 2

@ Linea de trabajo 3

7 Todo guardado M Guardar cambios £ Revertir

Los centros tendran que seleccionar de las lineas de trabajo definidas en la
resoluciéon del proyecto las que deseen y anadir una descripciéon de como se
trabaja. Esta descripcion sera visible para los centros observadores.
Importante: Pinchar en guardar cambios para confirmarlos.

Panel Observador

Mira y Actia

©® Panel Observador

Herramientas y vistas para usuarios observadores.

1 Seleccion de profesores visitantes y centros

Gestiena los profesores que realizardn las visitas y selecciona los eentros a observa

W Profesores visitantes

Afiade hasta dos profesores que realizarsn las visitas a los centros observados. Para reakizar cambios una vez guardados pulsa el botdn Editar,

© oot
oninr

© oo

DNUNIE

& Guardar profesores

Los centros observadores tendran que anadir dos profesores, encargados de
realizar las visitas.



= Centros seleccionados

Lista de centros seleccionados. Puedes quitar centros de Ia lista y ordenarlos. Afadir/quitar solo permitido durante la fase de Solicitudes de Centros Observadores.

o CPIFP Bajo Aragon

© e tona

@ Seleccione los centros que quiere observar

Listado de centros que puede observary las lineas de trabajo que han marcado.

@ Filtrar por linea de trabajo

& Todas las lineas

© Juan Lanuza
EO

neas de trabsjo

w; @ cPiFp Bajo Aragon
. Eo

neas de trabajo

= Guardar solicitudes

Para finalizar deberan ordenar por orden de preferencia aquellos centros que

quieren visitar y pulsar en el boton Guardar solicitud.

Los centros y sus lineas de actuacidon aparecen en el buscador (se puede filtrar
por lineas de trabajo). Solo se tienen que ordenar los centros que en los que se

esté interesado.



Dudas frecuentes



